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Sabit ek ücret hesaplamasına ilişkin
personele bilgileri, ilgili birimlerden

(personel işleri, maaş, tahakkuk) istenir.

Kadrolu yada görevli çalışan personel
listeleri onaylı olarak ilgili birimlerden

alınır.

Sabit ek ödeme yapılacak personele ait
maaş bordroları ilgili birimlerden temin

edilir.

Sabit ek ödeme yapılacak personelin
bilgileri maaş bordrolarından elde
edilerek sisteme girilir ve bordro

oluşturulur.

Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, ödeme
yapılacak personele ait bordrolar

eklenerek imzaya sunulur.

Bordro ve diğer
evraklar doğru mu?

Onaylandıktan sonra teslim tutanağı ile
birlikte Döner Sermaye Saymanlığına

gönderilir. Ödeme listesi, ödeme
yapılacak bankaya mail atılır ve aslı

elden gönderilir.

Maaş tahakkuk birimlerine (kişilerin
kadrosunun bağlı olduğu birimlere) gelir

vergisi matrahında kullanılmak üzere
gelir vergisi matrahları listesi gönderilir

ve birer sureti dosyaya kaldırılır.
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