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=7 Sabit ek iicret hesaplamasina iligkin
2‘ Q personele bilgileri, ilgili birimlerden
ersonel isleri, maas, tahakkuk) istenir
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- Kadrolu yada gorevli ¢aligsan personel
g :g listeleri onayli olarak ilgili birimlerden
3:« :? alinir.
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< ’EQ Sabit ek 6deme yapilacak personele ait
E v maas bordrolari ilgili birimlerden temin
2‘ N edilir.
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<+ ~ Sabit ek 6deme yapilacak personelin
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« :ED bilgileri maas bordrolarindan elde
g —>  edilerek sisteme girilir ve bordro
% \,—L olusturulur.
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| :g Odeme Emri Belgesi diizenlenir, 6deme
g ;0 yapilacak personele ait bordrolar
® eklenerek imzaya sunulur.
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g a) HAYIR Bordro ve diger
=9 evraklar dogru mu?
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Onaylandiktan sonra teslim tutanagi ile
l\l = birlikte Doner Sermaye Saymanligina
s ‘5 génderilir. Odeme listesi, 6deme P EVET
g v yapilacak bankaya mail atilir ve asli | :
2‘ ) elden gonderilir.
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= aas tahakkuk birimlerine (kisileri
3 adrosunun bagl oldugu birimlere) geli
< vergisi matrahinda kullanilmak {izere
] elir vergisi matrahlari listesi gonderilir
n ve birer sureti dosyaya kaldirilir.




